
 
 
 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI COOPERTURA 
ASSICURATIVA PER IL COMUNE DI SASSUOLO E SASSUOLO GESTIONI PATRIMONIALI 
SRL, DIVISI IN OTTO LOTTI: 
 
. Lotto 1 – Polizza RCT/RCO:          CIG 63812126B9 
. Lotto 2 – Polizza Incendio ed eventi speciali:                          CIG 6381223FCA 
. Lotto 3 – Polizza Furto e Rapina:           CIG 63812348E0 
. Lotto 4 – Polizza Elettronica:           CIG 638124846F 
. Lotto 5 – Polizza Infortuni cumulativa:          CIG 6381259D80 
. Lotto 6 – Polizza Kasko missione:           CIG 63812630D1 
. Lotto 7 – Polizza Tutela Legale Comune di Sassuolo:        CIG 638126634A 
. Lotto 8 – Polizza RC Patrimoniale Comune di Sassuolo:       CIG 6381275AB5 
 

DISCIPLINARE DI GARA 

 
A. MODALITA’ DI INOLTRO DELLE OFFERTE 

Le offerte dovranno pervenire, entro il giorno 20/10/2015, ore 12,00 in plico chiuso e sigillato, pena 
l’esclusione dalla gara, con ceralacca o con equivalenti strumenti quali striscia incollata o nastro 
adesivo idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e recare, l’indirizzo del 
destinatario, il nominativo del mittente (nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva-
raggruppamenti temporanei di impresa, partecipazione in coassicurazione, consorzio ordinario, 
aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, GEIE- vanno riportati sul plico le 
informazioni di tutti i singoli partecipanti, già costituiti o da costituirsi) e la dicitura "Offerta per la 
gara del giorno 21/10/2015 - Procedura aperta per l’affidamento dei servizi assicurativi per il 
Comune di Sassuolo e Sassuolo Gestioni Patrimoniali Srl. Lotto n…….”(indicando il lotto o i 
lotti per cui si partecipa). Il plico dovrà essere unico anche in caso di partecipazione a più lotti. 
Il plico dovrà contenere le buste indicate alla sezione D “documentazione da produrre per la gara” 
del presente Disciplinare di gara e pervenire a: Comune di Sassuolo, Ufficio Protocollo, via 
Fenuzzi 5, 41049 Sassuolo (MO), nel rispetto del termine indicato, in uno dei seguenti modi: 
- con raccomandata A.R. o posta celere, a mezzo delle Poste Italiane S.p.A.; 
- con consegna a mano; 
- mediante corriere. 
Il termine indicato è perentorio e tassativo. Faranno fede d'arrivo entro i termini esclusivamente il 
timbro e la data apposti dall'Ufficio ricevente. Non si procederà all'apertura dei plichi che non 
risultino pervenuti entro il termine fissato anche se sostitutivi o aggiuntivi di offerte già pervenute, 
e/o sui quali non sia stato chiaramente indicato l'oggetto del presente appalto. Il recapito della 
busta rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo, non escluso il caso 
fortuito, la forza maggiore ed il fatto di terzi, non giunga a destinazione in tempo utile. Non verrà 
giustificata l'inosservanza del termine, anche se la stessa fosse determinata da disguidi postali. 
 

B. SOGGETTI AMMESSI 

Possono partecipare alla presente gara i concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lettere a), b), e c), 
d), e) e-bis), f) del D.Lgs. 163/2006, gli operatori economici con sede in altri stati membri 
dell’unione di cui alla lettera f bis) o con sede in un paese extra UE se ricorrono le ipotesi di cui 
all’art. 47, comma 1, del D.Lgs. 163/2006, nonché gli operatori economici come definiti dall’art. 3, 
comma 19 stesso D.Lgs. 163/2006, se in possesso dei requisiti previsti nel presente Disciplinare. 
 
Agli operatori economici di cui all’art.34, comma 1, lett. f-bis), del D.Lgs. 163/06 si applicano gli 
artt. 47 del D.Lgs. 163/06 e 62 del D.P.R. 207/10. 
 
Ai consorzi stabili si applicano le disposizioni di cui agli artt. 35 e 36 del D.Lgs. 163/06 e di cui 
all’art.277 del DPR 207/2010. Ai consorzi di cui all’art. 34, comma 2 lett. b) si applicano le 
disposizioni di cui all’art. 35 del D.Lgs. 163/06. Ai raggruppamenti temporanei e ai consorzi ordinari 
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di concorrenti si applicano le disposizioni di cui all’art.37 del D.Lgs. 163/2006. 
 
Alle aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, 
del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 
33, si applicano, in quanto compatibili,le disposizioni dell'articolo 37 del D.Lgs. 163/2006. 
 
E' consentita la partecipazione in coassicurazione ai sensi dell'art. 1911 C.C. ed in 
raggruppamento temporaneo. In ogni caso con copertura del 100% del rischio. La 
Compagnia mandataria/delegataria dovrà ritenere una quota maggiore rispetto a quella 
delle mandanti/deleganti, con un minimo del 40%, mentre la quota di ciascuna impresa 
mandante/delegante non potrà essere inferiore al 10%. 
 
Si precisa inoltre che:  
- È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino 
alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario, pena di esclusione di tutte le offerte 
presentate. 
- I consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati concorrono; a 
questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. È vietata la partecipazione a 
più di un consorzio stabile. 
- I  consorzi  di  cui  all’art.  34,  comma  1,  lettera  b)  del  D.lgs 163/2006 - consorzi  di 
cooperative di produzione e lavoro, consorzi di imprese artigiane – sono tenuti ad indicare in sede 
di offerta per quali consorziati  il consorzio concorre; a questi ultimi è  fatto divieto di partecipare 
alla gara in qualsiasi altra forma. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato.  
- Per i consorzi, di cui all’art. 34 comma 1 lettere b) e c) del D.Lgs 163/2006, si precisa, 
inoltre,come stabilito dal CdS Ad. Plenaria con sentenza del 20/05/2013 n.14 che non sono 
consentite le designazioni di secondo grado o “ a cascata”. 
- Ai sensi di quanto previsto dal comma 1, m-quater) dell’art. 38 del D.Lgs 163/2006, è fatto 
divieto di partecipare alla presente procedura di gara, ai concorrenti che si trovino fra di  loro  in 
una  situazione di  controllo di  cui all’art. 2359 del  codice  civile o  in una qualsiasi relazione, 
anche di  fatto se  la situazione di controllo o  la  relazione comporti che  le offerte siano  imputabili 
ad un unico centro decisionale. Nel caso in cui  l’Amministrazione rilevasse tale condizione in capo 
al soggetto aggiudicatario della gara dopo l'aggiudicazione della gara stessa o dopo l'affidamento 
del contratto, si procederà all'annullamento dell'aggiudicazione, con la conseguente ripetizione 
delle fasi procedurali, ovvero alla revoca in danno dell'affidamento. 
 

C. REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Gli operatori economici per la partecipazione alla presente procedura di gara devono essere, a 
pena di esclusione, in possesso dei requisiti generali e di qualificazione come di seguito indicati. 
 
Requisiti di carattere generale 
1  insussistenza delle cause di esclusione  indicate dall’art. 38, comma 1, del D.lgs 163/2006;   
2 insussistenza di divieti di contrarre con la Pubblica Amministrazione, compresi i provvedimenti 
interdittivi di cui all’art.14 del D.Lgs.  9 aprile 2008, n.81; 
3 essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 
68/1999;   
4 insussistenza di rapporti di collaborazione/ lavoro dipendente con ex dipendenti della Pubblica 
Amministrazione come  individuati ai sensi dell’art.53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001; 
 
Si precisa che le cause di esclusione previste dall’articolo 38 del D.Lgs 163/2006 non si applicano 
alle aziende o società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’articolo 12-sexies del 
decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 
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356, o del D.Lgs 159/2011, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario, limitatamente a 
quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento, o finanziario  
E  requisiti professionale e di qualificazione: 
5 Iscrizione alla C.C.I.A.A., o ente equivalente per i soggetti non italiani; 
6 possesso dell’autorizzazione rilasciata dall’IVASS all’esercizio in Italia nei rami assicurativi 
relativi ai lotti di partecipazione di cui al D.Lgs. 209/2005 ed essere in regola con la normativa 
vigente per la continuità dell’esercizio; 
7 avere conseguito nel triennio precedente alla pubblicazione del Bando, una raccolta premi lorda 
nel ramo relativo alla tipologia di assicurazione per cui si presenta offerta, non inferiore al relativo 
importo posto a base d’asta calcolato per l’intero periodo contrattuale (5 anni); 
8 avere realizzato, nel triennio precedente alla pubblicazione del Bando, almeno tre servizi relativi 
alla tipologia di assicurazione per la quale si presenta offerta, a favore di Pubbliche 
Amministrazioni di cui almeno 2 Enti locali.   
 
In caso di offerte presentate da Imprese riunite o di Consorzi di Imprese di cui all’art. 2602 C.C., i 
requisiti 1) 2) 3) 4) 5) e 6) devono essere posseduti da tutti i soggetti partecipanti al 
raggruppamento, mentre i requisiti 7) e 8) devono essere posseduti dalla capogruppo in misura 
maggioritaria e la restante parte dal raggruppamento nel suo complesso. 
Nel caso di partecipazione in coassicurazione i requisiti previsti ai suddetti punti 1), 2), 3) 4) 5) 6) 
7) 8) devono essere posseduti da tutti i soggetti facenti parte della coassicurazione.  
 
Nel caso il partecipante abbia sede, residenza o domicilio in Paesi così detti “black list”, elencati 
nel decreto del Ministro delle Finanze del 4 maggio 1999 e nel Decreto del Ministero dell’economie 
e delle finanze del 21 novembre 2001 deve essere in possesso dell’autorizzazione ministeriale 
prevista dall’art. 37 comma 1 del DL 78/2010 convertito con Legge 122/2010. 
 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, e ai sensi dell’art. 48 comma 1 e 2 del 
D.Lgs 163/2006, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario avviene, ai sensi dell’art. 6-bis del 
D.Lgs. 163/2006, attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’ANAC (ex 
AVCP), fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis. Pertanto, tutti i soggetti 
interessati a partecipare alla presente procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 
AVCPASS accedendo all’apposito link sul portale dell’ANAC (servizi ad accesso riservato-
avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 
3.2 della succitata delibera, da produrre in sede di partecipazione alla gara (vedi punto 3 -Busta n. 
1 “documentazione amministrativa”del paragrafo “D. Documentazione da produrre per la gara”). 
I soggetti sottoposti a verifica, ai sensi dei citati art. 48 comma 1 e 2 del D.Lgs 163/2006 saranno 
invitati a caricare sul relativo sistema informatico i documenti necessari per la verifica dei requisiti 
dichiarati in sede di gara, che sono nella loro esclusiva  disponibilità (es certificati di regolare 
esecuzione, contratti stipulati con la PA, autocertificazioni e quanto altro idoneo a dimostrare il 
possesso dei requisiti). 
La documentazione inserita dall’operatore economico nel sistema AVCPASS dovrà essere 
sottoscritta dallo stesso con firma digitale, pertanto il concorrente dovrà essere munito di un 
certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da un organismo incluso nell’elenco 
pubblico dei certificatori. 
In sede di aggiudicazione non si procederà alla verifica nei confronti del concorrente secondo 
classificato, qualora trattasi di piccola media impresa. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario la verifica riguarda tutti gli operatori 
economici raggruppati o consorziati o partecipanti in coassicurazione; in caso di avvalimento la 
verifica è estesa anche all’operatore economico ausiliario. 
Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato anche in coassicurazione ai sensi dell’art.34 
del D.Lgs.163/2006, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere 
economico-finanziario, tecnico-professionale avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal 
fine trova applicazione l’art.49 del D.Lgs.163/2006. 
Non è consentito, a pena d’esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente, e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 
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requisiti. 
 
I concorrenti aventi sede in altri Stati aderenti all’Unione Europea potranno provare il possesso dei 
requisiti in base alla documentazione prodotta secondo le normative vigenti nei rispettivi paesi. 
 

D. DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE PER LA GARA 

Nel plico indicato alla lettera A del presente Disciplinare dovranno essere inserite 3 buste. Le buste 
dovranno recare, oltre l’indicazione del concorrente, le seguenti diciture: 
Busta n.1 “documentazione amministrativa” (unica busta anche nel caso di partecipazione a più 
lotti) 
Busta n.2 “offerta tecnica lotto n. ….” (una busta per ogni lotto cui l’Impresa intende partecipare) 
Busta n.3 “offerta economica lotto n…..”(una busta per ogni lotto cui l’Impresa intende 
partecipare). 
 

* * * 
BUSTA N. 1 “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
La busta n. 1, recante la dicitura "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA" e il nominativo della 
ditta concorrente dovrà contenere:  
 
1) Dichiarazione di partecipazione alla gara in carta semplice, datata e sottoscritta con firma 
leggibile e per esteso dal titolare o legale rappresentante del concorrente, con indicazione dei dati 
per la corretta individuazione dello stesso, data e luogo di nascita, qualifica, e dell’impresa, 
denominazione e ragione sociale, sede, partita I.V.A. e Codice Fiscale, domicilio eletto per le 
comunicazioni, l’indirizzo di posta elettronica, numero di telefono e di fax, accompagnata da copia 
fotostatica di un valido documento di identità del sottoscrittore. 
La dichiarazione dovrà essere resa sul Modulo All.1a al presente Disciplinare di gara, quale parte 
integrante e sostanziale. Il modulo dovrà essere compilato in ogni sua parte e contenere tutte le 
informazioni richieste; la prescrizione vale anche nel caso in cui il concorrente ritenga di non 
utilizzare il modulo predisposto dall’Amministrazione aggiudicatrice. 
 
Per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 
presenza di più dichiarazioni su più fogli. 
 
La dichiarazione di cui all’All. 1a dovrà essere resa e sottoscritta:  
- nel caso di concorrente singolo, dal legale rappresentante della società;  
- nel caso di raggruppamento costituito o costituendo, di partecipazione in coassicurazione, dal 
legale rappresentante di ciascun concorrente che costituisce o costituirà il raggruppamento/la 
coassicurazione;  
- in caso di Consorzio dovrà essere resa dal legale rappresentante del Consorzio medesimo e dai 
legali rappresentanti delle imprese esecutrici del servizio (compresi i consorziati esecutori del 
consorzio stabile ex art. 34, comma 1, lett c del D.lgs 163/2006 e i consorziati esecutori del 
consorzio di cui all’art. 34,comma 1, lett b del D.lgs 163/2006). 
 
La domanda potrà essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal 
caso dovrà essere allegata la relativa procura in originale o copia autenticata in competente bollo.  
 
Nel caso in cui il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art.38, c.1, lett.b), c) e m-ter), 
del D.Lgs.163/06 (dichiarazioni Modulo All.1a, n.8, lett.b), c) e m)), riferiti ai soggetti di cui al punto 
7I e, limitatamente al requisito di cui all’art.38, c.1 alla lettera c), (dichiarazioni Modulo All.1a, n.8, 
lett. c), riferiti  ai soggetti di cui ai punti 7II e 7.III, del predetto Modulo all. 1a, non sia di diretta 
conoscenza di colui che rende la dichiarazione principale, tutti i soggetti indicati devono rendere le 
dichiarazioni utilizzando il Modulo All.1b al presente Disciplinare di gara, quale parte integrante e 
sostanziale. 
 
Nel modulo all.1a al punto 18) dovrà essere resa dal legale rappresentante del concorrente, del 
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consorzio o dell’impresa capogruppo nel caso di RTI, la dichiarazione inerente le parti del servizio 
che s’intendono eventualmente subappaltare, rientranti entro il limite del 30% dell’importo 
contrattuale e nel rispetto di quanto previsto nell’art. 5 del Capitolato Tecnico. 
In caso di mancata presentazione della dichiarazione l’Amministrazione non potrà concedere 
l’autorizzazione al subappalto.  
Si precisa che il subappalto è consentito solo per le parti del servizio indicate dal concorrente a 
tale scopo all’atto dell’offerta (un’indicazione formulata in modo generico, senza specificazione 
delle singole parti interessate, comporterà l’impossibilità di ottenere l’autorizzazione al subappalto). 
 
Nell’all.1a) al punto 23, si dovrà specificare, nel caso non si intenda autorizzare l’accesso agli atti 
di parti delle offerte tecniche che costituiscono ai sensi dell’art. 13 comma 5 del D.lgs 163/2006, 
segreti tecnici o commerciali, le parti dell’offerta da segretare. 
A tal fine, non essendo sufficiente che i segreti tecnici o commerciali siano semplicemente asseriti, 
l’offerente oltre a dichiarare quali parti dell’offerta sono da ritenersi riservate, dovrà argomentare in 
modo approfondito e congruo le ragioni di tale riservatezza, nonché fornire un “principio di prova” 
atto a dimostrare la tangibile sussistenza di segreti tecnici e commerciali. 
La stazione appaltante si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza 
con il diritto di accesso dei soggetti interessati, precisando che un eventuale accesso difensivo (ex 
art. 13 comma 6 del D.Lgs 163/2006), dovrà essere  adeguamento motivato al fine di dimostrare la 
sussistenza di un interesse concreto ed attuale a conoscere i progetti integrali delle altre 
concorrenti per la propria difesa in giudizio. 
Si precisa che la Stazione Appaltante non effettuerà ulteriori informative e procederà, nei dieci 
giorni successivi all’invio delle comunicazioni di cui all’art. 79 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m., 
secondo quanto previsto dal medesimo articolo al comma 5-quater, nel rispetto dell’art. 13 D. Lgs. 
n. 163/2006 e s.m. 
 
2) Cauzione provvisoria, in originale a beneficio Comune di Sassuolo,  
Per ciascun lotto deve essere costituita una cauzione provvisoria, distinta e autonoma, come 
definita dal’art. 75 del D.Lgs. n° 163/2006, pari al 2% dell’importo complessivo del lotto (iva 
esclusa) ovvero 
pari a € 27.720,00 per il lotto n. 1 
pari a € 5.500,00 per il lotto n. 2 
pari a € 352,00 per il lotto n. 3 
pari a € 660,00 per il lotto n. 4 
pari a € 770,00 per il lotto n. 5 
pari a € 176,00 per il lotto n. 6 
pari a € 2.420,00 per il lotto n. 7 
pari a € 2.420,00 per il lotto n. 8 
costituita in uno dei modi di seguito indicati: 
- versamento su conto corrente bancario presso UNICREDIT S.P.A, codice IBAN 
IT76D0200867019000000504110, riportando l’indicazione della causale; 
- fideiussione bancaria; 
- fideiussione assicurativa; 
- fideiussione rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. di cui 
all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 
1998, n. 58;  

- altre forme indicate dall’art. 75 del D. Lgs 163/06. 
 
Il garante in ogni caso deve essere soggetto diverso dal soggetto offerente. 
 
Ai sensi dell’art. 75, comma 4, del D.Lgs. 163/06 la cauzione presentata mediante fidejussione 
bancaria, assicurativa o fideiussione rilasciata da intermediari finanziari deve prevedere 
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la 
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rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, l’operatività della garanzia 
medesima entro 15 giorni a semplice richiesta scritta del soggetto aggiudicatore. Deve essere 
inoltre accompagnata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia di cui all’art. 113 del 
D.Lgs. 163/06, qualora l’offerente risultasse aggiudicatore. 
Anche nel caso in cui la cauzione provvisoria non sia prestata con fideiussione bancaria o 
assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari, ma in una delle altre forme indicate all’art. 75 del 
D.lgs 163/06, la stessa dovrà essere accompagnata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la 
garanzia di cui all’art. 113 del D.Lgs. 163/06, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario. 
 
La garanzia è da intendersi a copertura  
-  della mancata stipula  del  contratto  per  fatto  del  concorrente, 
- della mancata dimostrazione del possesso dei requisiti ai sensi dell’art. 48 del D.lgs 163/2006; 
- dell’obbligo del  pagamento delle  sanzioni  stabilite, ai sensi e per le ipotesi di cui all’art. 39 del 
Decreto Legge, n. 90 del 24 giugno 2014, nella misura dell’uno per mille del valore della gara : 
pari a € 1.386,00 per il lotto n. 1 
pari a € 275,00 per il lotto n. 2 
pari a € 17,60 per il lotto n. 3 
pari a € 33,00 per il lotto n. 4 
pari a € 38,50 per il lotto n. 5 
pari a € 8,80 per il lotto n. 6 
pari a € 121,00 per il lotto n. 7 
pari a € 121,00 per il lotto n. 8 
 
Nel caso di pagamento la cauzione dovrà essere immediatamente reintegrata. 
 
La garanzia deve avere validità almeno pari a 180 giorni, decorrente dal giorno fissato quale 
termine ultimo per la presentazione delle offerte. 
Nel  caso  in  cui,  durante  l’espletamento  della  gara,  vengano  riaperti/prorogati  i  termini  di 
presentazione  delle  offerte,  i  concorrenti  dovranno  provvedere  ad  adeguare  il  periodo  di 
validità  del  documento  di  garanzia  al  nuovo  termine  di  presentazione  delle  offerte,  salvo 
diversa ed espressa comunicazione da parte dell’Amministrazione.   
Lo  svincolo  delle  garanzie  presentate  dai  concorrenti  non  aggiudicatari  sarà  effettuato  nei 
termini indicati dall’art. 75 del Codice dei contratti, a seguito dell’aggiudicazione della gara.   
La  garanzia  del  concorrente  aggiudicatario  resterà vincolata e dovrà essere valida  fino  alla 
costituzione  della  cauzione  definitiva. Tale garanzia sarà svincolata al momento  della 
sottoscrizione del contratto. 
 
Le imprese alle quali venga rilasciata da organismi accreditati, ai sensi  delle norme europee della 
serie UNI EN ISO 45000, la certificazione di sistema di qualità conforme alle norme europee della 
serie UNI EN ISO 9000 (documentazione da allegare in copia), usufruiscono della riduzione del 
50% della cauzione di cui al presente punto. Nel caso di offerta presentata da soggetti di cui all’art. 
34, comma 1, lettere d) e) ebis) f), del D.Lgs 163/06 o in caso di raggruppamenti in 
coassicurazione, per beneficiare della riduzione, la predetta certificazione dovrà essere posseduta 
da tutte le imprese partecipanti in associazione. 
  
I raggruppamenti temporanei e i consorzi ordinari, le aggregazioni di imprese di rete, i GEIE di cui 
all’art. 34, comma 1, rispettivamente lettere d), e) e-bis), f), del D. Lgs 163/06, non ancora 
costituiti, nonché i soggetti partecipanti in coassicurazione, dovranno produrre la cauzione 
provvisoria intestata espressamente a tutte le imprese che faranno parte del raggruppamento. La 
cauzione provvisoria dovrà essere, altresì, sottoscritta da tutte le imprese che faranno parte del 
raggruppamento della partecipazione in coassicurazione o del consorzio. 

 
3) Stampa su supporto cartaceo del PASSOE generato ai sensi dell’art. 2,comma 3.2, Delibera n. 
111 del 20 dicembre 2012 dell’AVCP (ora ANAC), firmato dal legale rappresentante del 
concorrente, ed in caso di partecipazione in forma associata firmato congiuntamente da tutte le 
mandanti/associate o coassicurate/consorziate/aggregate, nonché da eventuali ausiliarie; 
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4) Ricevuta di versamento del contributo di 
pari a € 140,00 per il lotto n. 1 
pari a € 20,00 per il lotto n. 2 
pari a € esente per il lotto n. 3 
pari a € esente per il lotto n. 4 
pari a € esente per il lotto n. 5 
pari a € esente per il lotto n. 6 
pari a € esente per il lotto n. 7 
pari a € esente per il lotto n. 8 
 
a favore dell’ANAC rilasciata dal nuovo servizio di Riscossione (scontrino Lottomatica ovvero 
ricevuta di pagamento on line).Il CIG che identifica la presente procedura è: 
CIG n. 63812126B9 per il lotto n. 1 
CIG n. 6381223FCA per il lotto n. 2 
CIG n. 63812348E0 per il lotto n. 3 
CIG n. 638124846F per il lotto n. 4 
CIG n. 6381259D80 per il lotto n. 5 
CIG n. 63812630D1 per il lotto n. 6 
CIG n. 638126634A per il lotto n. 7 
CIG n. 6381275AB5 per il lotto n. 8 
 
Istruzioni operative per il versamento del contributo: 
L’operatore economico che intende partecipare alla procedura di gara, deve versare, la 
contribuzione qualora prevista, per ogni singolo lotto, per cui essa è dovuta, entro la data di 
scadenza per la presentazione delle offerte prevista dal presente avviso pubblico. Per eseguire il 
pagamento è necessario iscriversi on-line al Servizio Riscossione Contributi L’operatore 
economico deve collegarsi al Servizio Riscossione Contributi con le credenziali da questo rilasciate 
e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale intende partecipare. Il sistema 
consente le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 
-on-line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. A 
riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento (da stampare e allegare 
all’offerta) all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta resterà 
disponibile accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” sul Servizio Riscossione Contributi; 
-in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio Riscossione Contributi, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 
L’operatore economico al momento del pagamento deve verificare l’esattezza dei dati riportati 
sullo scontrino rilasciato dal punto vendita (il proprio codice fiscale e il CIG della procedura alla 
quale intende partecipare). Lo scontrino dovrà essere allegato, in originale, all’offerta. 
Operatore economico estero 
Per i soli operatori economici esteri, è possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi 
di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 - BIC: PASCITMMROM) intestato 
all’Autorità Nazionale Anticorruzione. 
La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali 
utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante (p.e. VAT number) e il CIG che 
identifica la procedura alla quale si intende partecipare. 
L’operatore economico estero deve allegare all’offerta la ricevuta del bonifico effettuato. 
 
Per ogni ulteriore informazione è possibile consultare il sito dell'Autorità all'indirizzo 
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/ ovvero rivolgersi al Contact Center 
dell’Autorità, al numero verde 800-896936. 
 
 
5) Per i soli raggruppamenti temporanei di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett.d), e i 
consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera e) e GEIE di cui all’art. 34, comma 1, lettera f), del 



 

 8 

D. Lgs 163/06, già costituite: il mandato, in originale o copia autenticata, conferito all’impresa 
capogruppo dal/i mandante/i risultante da scrittura privata autenticata, e relativa procura, conformi 
alle prescrizioni di cui all’art. 37, comma 14 e 15, del D. Lgs 163/06. 
Nell’atto costitutivo ciascun componente riunito dovrà indicare ai sensi dell’art.37, c.4, del 
D.Lgs.163/06, le prestazioni dell’appalto che intende eseguire, in caso di aggiudicazione. 
 
5.1) I raggruppamenti temporanei di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1, lett. d), e i 
consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera e) e GEIE di cui all’art. 34, comma 1, lettera f), del 
D. Lgs 163/06, non costituiti, dovranno produrre apposita dichiarazione sottoscritta (Modulo 
All.2), con cui le imprese, mandataria e mandanti, si impegnano, in caso di aggiudicazione della 
gara, a conferire  mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, qualificata come 
capogruppo, che firmerà per accettazione  la medesima dichiarazione e stipulerà il contratto in 
nome e per conto proprio e delle mandanti. Nella dichiarazione ciascun componente riunito dovrà 
indicare ai sensi dell’art.37, c.4, del D.Lgs.163/06, le prestazioni dell’appalto che intende eseguire, 
in caso di aggiudicazione. 
5.2) in caso di raggruppamenti in coassicurazione da costituire dovranno produrre apposita 
dichiarazione sottoscritta (Modulo All.2), con cui le imprese,si impegnano a conferire in caso di 
aggiudicazione apposita delega con rappresentanza  all’impresa individuata quale delegataria che 
firmerà per accettazione  la medesima dichiarazione,  e stipulerà il contratto in nome e per conto 
proprio e delle deleganti. Il mandato deve risultare da scrittura privata autentica. 
 
6) Capitolato di Polizza relativo al lotto o ai lotti per cui si partecipa debitamente sottoscritto 
 
7) Nel caso di partecipante di soggetto in stato di concordato preventivo con continuità 
aziendale devono essere presentati ai sensi dell’art.186 bis del RD 267/1942: 
a) una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma, 
lettera d) del citato RD 267/1942, che attesta la conformità al piano di cui allo stesso articolo 186-
bis e la ragionevole capacità di adempimento del contratto;  
b) la dichiarazione di altro operatore economico di essere in possesso dei requisiti di carattere 
generale, di capacità finanziaria, tecnica, economica, richiesti per l'affidamento dell'appalto, di 
impegnarsi nei confronti del concorrente e dell’Amministrazione aggiudicatrice a mettere a 
disposizione, per la durata del contratto, le risorse necessarie all'esecuzione dell'appalto e a 
subentrare all'impresa ausiliata nel caso in cui questa fallisca nel corso della gara ovvero dopo la 
stipulazione del contratto, ovvero non sia per qualsiasi ragione più in grado di dare regolare 
esecuzione all'appalto 
c) il relativo contratto dal quale risulta l’obbligo di cui al punto b). 
 
L'impresa in concordato può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese, 
purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al 
raggruppamento non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. In tal caso il ruolo di 
soggetto ausiliario può essere assunto anche da un operatore facente parte del raggruppamento. 
 
8) Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 34 del D.Lgs. 
163/06, che soddisfi la richiesta dei requisiti di natura speciale, avvalendosi dei requisiti di 
altro soggetto, deve inserire nel plico la seguente documentazione  
-   Dichiarazione  (All 3a)  resa dal  legale  rappresentante del soggetto concorrente (ausiliato),  
verificabile ai sensi dell'art. 48 del D.Lgs. n. 163/2006, con la quale attesta: 
1.  quali  siano  i  requisiti di ordine  speciale di  cui  il  soggetto  concorrente  risulta carente e dei 
quali si avvale ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i.;  
2.   le complete generalità del soggetto ausiliario.  
N.B.  Oltre  alle  suddette  dichiarazioni,  dovrà  essere  allegato,  a  pena  di esclusione,  in  
originale  o  copia  autentica,  il  contratto  in  virtù  del  quale l’impresa  ausiliaria  si  obbliga  nei  
confronti  del  concorrente  a  fornire  i requisiti e a mettere a disposizione  le risorse necessarie 
per tutta  la durata del  servizio oggetto della presente gara riportando in modo compiuto, esplicito 
ed esauriente quanto indicato all’art. 88, comma 1 del DPR n. 207/2010. Dal  contratto 
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discendono, ai  sensi dell’art.  49,  comma  5,  D.  Lgs.  n.  163/2006,  nei  confronti  del  soggetto 
ausiliario  i  medesimi  obblighi  previsti  dalla  normativa  antimafia  per  il concorrente, in ragione 
dell’importo  posto a base di gara.  
Nel  caso  di  avvalimento  nei  confronti  di  un’impresa  che  appartiene  al medesimo  gruppo,  in  
luogo  del  contratto  di  avvalimento  può  essere presentata,  da  parte  dell’impresa  ausiliata  
(All. 3a)  una  dichiarazione sostitutiva attestante  il  legame giuridico ed economico esistente nel 
gruppo, dal quale discendono, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia 
di normativa antimafia per  il concorrente,  in  ragione dell’importo  posto a base di gara, come 
previsto dall’art. 49, comma 5, D. Lgs. n. 163/2006.  
-   Dichiarazione  (All. 3b)  resa  dal  legale  rappresentante  del  soggetto  ausiliario, con la quale 
attesta: 
1. le proprie generalità; il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto dell’avvalimento; il  
possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  prescritti  dall’art.  38  del  D.Lgs.  12.04.2006 n. 163, 
s.m.i.  
2. di obbligarsi nei confronti del soggetto concorrente (ausiliato) e della Amministrazione 
aggiudicatrice a fornire  i  propri  requisiti  di  ordine  speciale  dei  quali  è  carente  il  soggetto 
concorrente,  nonché  di mettere  a  disposizione  le  relative  risorse  necessarie per  tutta  la  
durata  dell’affidamento  del  servizio  e  rendersi  responsabile  in solido  nei  confronti  
dell’Autorità  in  relazione  alle  prestazioni  oggetto  del contratto;  
3. che non partecipa a sua volta alla stessa gara né in forma singola, né in forma di 
raggruppamento o consorzio, né in qualità di ausiliario di altro concorrente. 
 

* * * 
BUSTA N. 2: “OFFERTA TECNICA LOTTO N.” 
Nella busta n. 2  debitamente chiusa e recante la dicitura "OFFERTA TECNICA LOTTO N.    " e il 
nominativo della ditta concorrente, dovrà essere inserita la Scheda di offerta tecnica da compilare 
e sottoscrivere a cura dal Legale Rappresentante dell’Impresa. 
 
In caso di associazione temporanea di imprese non ancora costituita o di partecipazione in 
coassicurazione, l'offerta tecnica, dovrà essere firmata e timbrata dai legali rappresentanti 
di tutte le imprese costituenti il raggruppamento/coassicurazione. 
 
Per la suddetta scheda può essere utilizzato il modulo 4) allegato al presente Disciplinare. 
 
Nel caso in cui l’Impresa partecipi a più lotti, le offerte tecniche devono essere presentate in buste 
separate, contraddistinte dal numero di lotto. 
 
BUSTA N. 3: “OFFERTA ECONOMICA LOTTO N”. 
Nella busta n. 3,  debitamente chiusa e sigillata, con ceralacca  o con equivalenti strumenti quali 
striscia incollata o nastro adesivo idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, e 
recante la dicitura "OFFERTA ECONOMICA LOTTO N.    " e il nominativo della ditta concorrente, 
dovrà essere inserita l’offerta, in competente bollo, utilizzando preferibilmente il modulo 5) allegato 
al presente Disciplinare con indicazione della percentuale di ribasso offerto in cifre e in lettere e il 
conseguente prezzo ribassato rispetto alla base d’asta annua. 
 
In caso  di discordanza tra il ribasso percentuale indicato e il prezzo ribassato, prevale la 
percentuale di ribasso. 
 
In caso di associazione temporanea di imprese non ancora costituita o di partecipazione in 
coassicurazione, l'offerta economica, dovrà essere firmata e timbrata dai legali 
rappresentanti di tutte le imprese costituenti il raggruppamento/coassicurazione. 
 
Nel caso in cui l’Impresa partecipi a più lotti, le offerte economiche devono essere presentate in 
buste separate, contraddistinte dal numero di lotto. 
 
Nell’offerta economica non sono ammesse, a pena di esclusione, offerte al rialzo sull’importo a 
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base d’asta né offerte parziali né offerte subordinate, anche indirettamente, a riserve e/o 
condizioni. 
 
Gli importi offerti dal concorrente nella Scheda di offerta economica devono essere comprensivi di 
quota parte dei costi interni aziendali della sicurezza per l’adempimento degli obblighi di legge 
(quali ad esempio: visite mediche, formazione, ecc.) riferibili al presente appalto.  
Tale importo deve essere inserito nell’apposito campo predisposto nel Modulo di offerta 
economica” e deve risultare congruo rispetto all’entità e alle caratteristiche del servizio. 
 
Con riferimento all’art. 26 del D.Lgs 81/2008 l’appalto non necessita della redazione del 
documento unico di valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) e non prevede costi relativi alla 
sicurezza. 
Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo l’Amministrazione né 
all’aggiudicazione, né alla stipulazione del contratto.  
 

E. PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
L'appalto in oggetto verrà affidato mediante procedura aperta con il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa ex art 83 del D.Lgs 163/2006, prendendo in considerazione gli 
elementi di valutazione di seguito indicati: 

1 OFFERTA TECNICA Punteggio massimo ottenibile 60 punti 

2  OFFERTA ECONOMICA Punteggio massimo ottenibile 40 punti 
1) OFFERTA TECNICA  (Max punti 60/100) 
 
Intendendosi per qualità: 
caratteristiche qualitative dell'offerta dei prodotti e dei servizi richiesti nel Capitolato Speciale 
d'Appalto (max. punti 60).  
In relazione a tale sub-parametro, verrà attribuito il punteggio massimo, qualora la proposta di 
polizza sia integralmente conforme a tutte le condizioni stabilite dal relativo capitolato speciale. Nel 
caso in cui invece l'offerta tecnica preveda condizioni peggiorative rispetto a quelle previste dal 
capitolato speciale, la Commissione procederà alla riduzione progressiva del punteggio massimo in 
relazione all'entità del peggioramento. Resta inteso che l'eventuale offerta di varianti peggiorative, 
consentite nella misura massima di 3 (tre) comporterà, ad insindacabile giudizio della 
commissione, la riduzione del punteggio massimo, mediante sottrazione per ogni singola variante 
di massimo 12 punti tenendo conto del livello di rilievo della variante stessa. 
 
Si precisa che tutte le varianti che riguardano le franchigie e scoperti saranno considerate 
come una sola, così come le varianti relative ai limiti di indennizzo. 

 
A pena di esclusione, non sono ammesse varianti: 
o che modifichino la struttura sostanziale del capitolato speciale; 
o che abroghino o rendano priva di efficacia la norma di "cessazione automatica" del 

contratto; 
o che prevedano l'introduzione ex novo di scoperti e/o franchigie ove non già previsti dal 

capitolato speciale; 
 

La Commissione di gara, nel suo plenum, sulla scorta della valutazione dei progetti presentati, 
esprimerà, in base ai criteri sopra menzionati, un giudizio di merito qualitativo in termini assoluti e 
motivato.  
 
Si precisa, inoltre, che la Commissione non procederà all'apertura delle buste contenenti le offerte 
economiche relative a ditte che non abbiano raggiunto, in ordine ai parametri relativi all’offerta 
tecnica, almeno il punteggio di 30 su 60 
 
2) OFFERTA ECONOMICA (Max punti 40/100) 
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Le offerte saranno valutate secondo la seguente formula:  
 
R(i) = Omi/Oi x R(max) 
 
dove : 
 
1. R(i) = Risultato del singolo partecipante 
2. Omi = Offerta (prezzo ribassato) migliore tra quelle pervenute 
3. Oi = Offerta (prezzo ribassato) del partecipante di cui viene calcolato il risultato 
4. R(max )= Risultato economico (punteggio) massimo 
 
L'offerta di ciascun candidato viene messa in relazione inversamente proporzionale all'offerta 
migliore. L'offerta migliore prende il massimo del punteggio economico previsto e a tutte le altre 
viene attribuito un punteggio inferiore proporzionalmente a quanto è peggiore l'offerta fatta. 
 
L’aggiudicazione avverrà a favore dell’Impresa che avrà ottenuto il punteggio più elevato, 
sommando il punteggio ottenuto per la parte qualitativa, al punteggio ottenuto per la parte 
prezzo, R(i). 
 

Nell’esecuzione dei calcoli e attribuzione dei punteggi si utilizzeranno tre cifre  decimali con 
arrotondamento della quarta decimale (si arrotonderà per eccesso se la quarta cifra 
decimale è uguale o  maggiore di 5, per difetto se  minore di 5). 
 

***** 

F. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

La gara avrà inizio il giorno 21/10/2015 alle ore 10:00, presso la Sala Riunioni del Comune di 
Sassuolo, via Fenuzzi n. 5 con seduta pubblica svolta dalla Commissione giudicatrice nominata ai 
sensi dell’art. 84 del D.Lgs 163/2006, procedendo: 
a) alla verifica della regolarità dei plichi pervenuti  
b) all’apertura dei plichi principali e alla verifica che al loro interno siano presenti le buste 1, 2 e 
3, come specificate al punto “D. Documentazione da produrre per la gara” del presente 
Disciplinare 
c) all’apertura delle buste “documentazione amministrativa” al fine di verificare il possesso dei 
requisiti e della regolarità della documentazione presentata. 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 
 
Prima di procedere all'apertura delle Buste 2, contenenti le offerte tecniche, si procederà per 
ciascun lotto alle verifiche di cui all’art. 48, comma 1, del d.lgs. 163/2006 e s.m.i.. A questo effetto 
la Commissione giudicatrice attiverà tramite sistema AVCPASS la richiesta della documentazione 
necessaria a comprovare il possesso dei requisiti di capacità  economico-finanziaria  e  tecnica-
organizzativa, di un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate e ammesse, 
arrotondato all’unità superiore, scelti con sorteggio pubblico. L’Operatore economico dovrà inserire 
nel sistema informatico la documentazione di sua esclusiva competenza entro il termine massimo 
di 10 giorni. Qualora tale prova non sia fornita, ovvero non confermi le dichiarazioni si procederà 
agli ulteriori adempimenti di cui all’art. 48. comma 2 del D.Lgs 163/2006. Nella seduta pubblica per 
l’apertura delle buste contenenti l’offerta tecnica di cui al successivo capoverso, si darà  atto 
dell’esito della verifica del possesso requisiti in capo ai soggetti sorteggiati. 
 
Per ciascun lotto: 
- la Commissione prima dell’inizio dei lavori, in seduta pubblica, appositamente convocata tramite 
PEC o via fax a tutti i partecipanti, effettuerà, dandone atto nel verbale della seduta, l’apertura 
delle buste contenenti l’offerta tecnica e la lettura dei soli titoli dei documenti ivi contenuti, con 
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esclusione di ogni facoltà degli interessati presenti di prendere visione del contenuto,  
- in una o più sedute riservate la Commissione valuterà gli elementi diversi dal prezzo e procederà 
all’assegnazione dei relativi punteggi, 
- in seduta pubblica, appositamente convocata tramite PEC o via fax, la Commissione, previa 
lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche, procederà, dopo avere aperto le buste n. 
3 contenenti l’offerta economica e data lettura delle offerte economiche prodotte dai concorrenti, 
all’attribuzione del relativo punteggio, formulando infine la graduatoria delle offerte, 
- la  Commissione di gara qualora verifichi che, per quanto riguarda la migliore offerta, sia  i  punti  
relativi  al  prezzo,  sia  la  somma  dei  punti  relativi  agli  altri elementi  di  valutazione,  siano  
entrambi  pari  o  superiori  ai  4/5  dei  corrispondenti  punti massimi previsti (art. 86, comma 2, del 
Codice dei Contratti) chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione al responsabile del 
procedimento che procede ad attivare la verifica dell’anomalia ai sensi dell’art. 87 e ss del D.Lgs 
163/2006, avvalendosi eventualmente degli uffici o organismi tecnici dell’Amministrazione 
aggiudicatrice ovvero della commissione giudicatrice.  
In ogni  caso  il Responsabile del procedimento può  valutare  la  congruità di ogni  altra offerta  
che,  in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa (art.86, co. 3).  
Ai sensi dell’art. 88, comma 7, del Codice dei contratti, qualora dopo avere sottoposto a verifica  la 
prima migliore  offerta,  e la stessa venga ritenuta anomala,  si procederà  nella  stessa  maniera  
progressivamente  nei  confronti  delle  successive  migliori offerte, fino ad individuare la migliore 
offerta non anomala.  
In alternativa  il responsabile del procedimento potrà procedere contemporaneamente alla verifica 
di anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai commi da 1 
a 5 dell’art. 88 del Codice dei contratti,  
- all’esito di tale verifica, la Commissione giudicatrice comunicherà in seduta pubblica, convocata 
tramite PEC o via fax a tutti i concorrenti, la prima migliore offerta non anomala, con relativa 
aggiudicazione in via provvisoria. 
 

Nel caso di parità di punteggio complessivo il relativo Lotto sarà aggiudicato a norma dell’art. 77 
del R.D. 23/5/1924 n. 827. 

L’aggiudicazione definitiva avverrà con provvedimento dell’Amministrazione aggiudicatrice la quale 
si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta, purché 
valida e idonea. E’ in ogni caso facoltà della Amministrazione aggiudicatrice di non procedere 
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto o se aggiudicata di non stipulare il contratto di appalto.  
 
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra Amministrazione aggiudicatrice e 
partecipanti alla gara si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora inviate 
all’indirizzo di posta elettronica certificata o al numero di fax indicati in sede di gara, il cui utilizzo 
sia stato espressamente autorizzato dal concorrente ai sensi dell’art. 79, c 5-bis del DLgs 
163/2006. 
In caso di raggruppamenti temporanei/partecipazioni in coassicurazione o consorzi ordinari, 
aggregazioni di imprese di rete, GEIE, anche se non ancora costituiti formalmente, la 
comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
raggruppati o consorziati. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari.  
 

G. CAUSE DI ESCLUSIONE IMMEDIATA, IRREGOLARITA’ ESSENZIALI E SOCCORSO 
ISTRUTTORIO 

Nel caso in cui in sede di gara il concorrente commetta delle irregolarità essenziali, con riferimento 
agli adempimenti di cui agli articoli da 38 a 46, nonché degli articoli 36, 37, 49 e 75 del D.Lgs 
163/2006, ed in ogni altra ipotesi di incompletezza  o irregolarità degli elementi e delle 
dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono essere prodotti dai concorrenti per la 
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partecipazione alla presente procedura, si procederà ad attivare il soccorso istruttorio come 
procedimentalizzato dall’art. 38 comma 2 bis del D.Lgs 163/2006, introdotto con DL 90/2014 
convertito in legge n. 114/2014.  
A tal fine, la stazione appaltante procederà assegnando al concorrente un termine, non superiore a 
dieci giorni, perché siano resi, integrati o regolarizzati gli elementi e le dichiarazioni necessarie, 
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Trascorso inutilmente il termine, il 
concorrente sarà escluso dalla gara.  
L’istruttoria per il soccorso istruttorio di irregolarità essenziali comporta la sospensione delle 
operazioni di gara, pertanto l’apertura delle offerte tecniche di cui al paragrafo E“Modalità di 
svolgimento delle operazioni di gara” del presente Disciplinare, avverrà soltanto dopo il decorso 
del termine assegnato ai concorrenti per la regolarizzazione. 
Il concorrente che intenda avvalersi del soccorso istruttorio sarà tenuto al pagamento della 
sanzione pecuniaria in favore della stazione appaltante, il cui versamento è garantito dalla 
cauzione provvisoria. La suddetta sanzione pecuniaria, stabilita in misura pari all'uno per mille del 
valore della gara, è da intendersi unica e riferibile a tutte le mancanze e/o incompletezze degli 
elementi e delle dichiarazioni ritenute irregolarità essenziali. 
Il pagamento della sanzione conseguente ad una o più irregolarità essenziale, potrà avvenire 
mediante l’escussione della cauzione, oppure, pagamento diretto della sanzione da parte del 
concorrente 
Nel caso siano commesse irregolarità non essenziali, queste non saranno soggette all’obbligo di 
regolarizzazione, salvo che la stazione appaltante non valuti opportuno acquisire il dato mancante, 
restando in ogni caso esclusa l’applicazione della sanzione di cui all’art. 38 comma 2 bis.del D.Lgs. 
163/2006.  
Si precisa che per la disciplina del soccorso istruttorio dell’art. 38 comma 2 bis e dell’art. 46 
comma 1 ter del D.Lgs. 163/2006 si applicano i criteri interpretativi contenuti nella determinazione 
dell’Anac n. 1 dell’8.1.2015. La stessa determinazione dell’Anac viene applicata per 
l’individuazione delle irregolarità essenziali non sanabili, in presenza delle quali si procederà 
all’immediata esclusione dalla gara, senza attivazione del soccorso istruttorio. 

H. VERIFICHE PRELIMINARI E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Al termine della gara, per ciascun lotto, l’Amministrazione aggiudicatrice procederà al controllo dei 
requisiti generali, economico-finanziario e tecnico- organizzativi dichiarati in sede di gara dal 
concorrente aggiudicatario e limitatamente ai requisiti economico-finanziario e tecnico- 
organizzativi dichiarati dal secondo classificato (con esclusione delle piccole medie imprese), fatto 
salvo il caso che tali soggetti siano già stati verificati in corso di gara. La verifica verrà espletata 
mediante il sistema AVCPASS. Per gli adempimenti a carico dell’operatore economico verrà 
assegnato un termine massimo di 10 giorni. Nel caso in cui il soggetto aggiudicatario non abbia 
prodotto in sede di gara il PASSOE, dovrà produrlo in sede di verifica dei requisiti, pena 
l’esclusione dalla gara, costituendo adempimento indispensabile per procedere alla verifica 
obbligatoria tramite AVCPASS, di cui all’art.6 bis del D.Lgs 163/2006.  In caso di mancata 
dimostrazione dei requisiti richiesti, si procederà  all'esclusione del concorrente dalla gara e alla 
revoca dell’aggiudicazione se già formalizzata, alla escussione della relativa cauzione provvisoria 
e alla segnalazione del fatto all'Autorità.  
 
L’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine per la stipulazione del contratto di cui 
all’art.11, comma 9, del D.Lgs 163/2006. Il vincolo contrattuale sorge in capo all’amministrazione 
aggiudicatrice soltanto con la stipula del contratto.  
 
Si procederà alla sottoscrizione del contratto, nel rispetto dei termini previsti dall’art.11, commi 9 e 
10, del D.Lgs 163/06, dopo che saranno state compiute le verifiche delle dichiarazioni prodotte in 
sede di gara e sempre che non venga accertato a carico dell’aggiudicatario alcun limite o 
impedimento a contrattare. 
 
In caso d’urgenza, l’Amministrazione aggiudicatrice potrà chiedere all’aggiudicatario l’avvio delle 
prestazioni in pendenza della stipulazione del contratto. Le obbligazioni tra le parti saranno in tal 
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caso limitate alle sole prestazioni oggetto della richiesta e con specifico riferimento alla parte 
individuata del complesso delle prestazioni oggetto d’appalto. 
 
Prima della sottoscrizione del contratto l’aggiudicatario dovrà produrre cauzione definitiva ai sensi 
dell’art.113 del D.Lgs 163/2006. 
 
Nel caso in cui i firmatari del contratto siano procuratori le cui identità e poteri non risultino dal 
certificato della C.C.I.A.A., dovrà essere trasmessa anche la relativa procura notarile, in originale o 
copia autenticata, in competente bollo.  
Nel caso in cui risulti aggiudicatario un raggruppamento temporaneo di imprese o un consorzio 
ordinario di cui all’art.34, lett.d) e lett. e), del D.Lgs 163/2006 non ancora costituito, dovranno 
essere prodotti il mandato speciale con rappresentanza e la procura, con la forma e le modalità di 
cui all’art. 37, comma 15, del D.Lgs. n.163/06 citato.  
In caso di partecipazione in coassicurazione dovrà essere prodotta apposita delega all’impresa  
qualificata in sede di gara come delegataria la quale stipulerà il contratto in nome e per conto 
proprio e delle deleganti. 
E’ vietata qualsiasi modificazione dei concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno 
presentato in sede di gara.  
 
Il contratto d’appalto verrà stipulato mediante atto pubblico con modalità elettronica. 
Tutte le spese inerenti alla sottoscrizione del contratto, nonché quelle da essi dipendenti e 
conseguenti, saranno a carico dell’aggiudicatario (compresi diritti di segreteria e spese di 
registrazione). 
L’aggiudicatario di ciascun lotto sarà tenuto inoltre a rimborsare, ai sensi di quanto disposto 
dall’art. 34, comma 35 del D.L 179/2012, come modificato con la legge di conversione 221/2012 
all’Amministrazione aggiudicatrice entro 60 giorni  dall’aggiudicazione definitiva, in misura 
proporzionale all’importo a base di gara del proprio lotto di aggiudicazione rispetto all’importo  a 
base di gara complessivo dei lotti aggiudicati, le spese per la pubblicazione del bando di gara sui 
quotidiani (due quotidiani a diffusione nazionale e due quotidiani a diffusione locale). 
L’aggiudicatario dovrà produrre la documentazione richiesta e presentarsi alla sottoscrizione del 
contratto nei termini perentori che verranno assegnati dall’Amministrazione aggiudicatrice. 
Qualora l’aggiudicatario non risultasse in possesso dei requisiti dichiarati, ricusasse di produrre la 
documentazione o di stipulare il contratto nei termini stabiliti, l’Amministrazione aggiudicatrice, 
previa pronuncia di decadenza, provvederà all'interpello a partire dal soggetto che ha formulato la 
prima migliore offerta, fino al quinto migliore offerente, escluso l'originario aggiudicatario. 
Qualora l’aggiudicatario non risultasse in possesso dei requisiti dichiarati, ricusasse di produrre la 
documentazione o di stipulare il contratto nel termine stabilito, l’Amministrazione aggiudicatrice si 
rivarrà sulla cauzione provvisoria, fatta salva ogni azione civile per l'inadempienza. 
 
L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di cui all’art. 140, comma 1 e 2 del D.Lgs 
163/2006 fatto salva l’ipotesi di cui all’art. 186 bis. 
 
Per la definizione di qualsivoglia controversia derivante dal contratto, l’Amministrazione 
aggiudicatrice  non intende avvalersi dell’istituto dell’arbitrato di cui all’art. 241 del D.LGS 163/2006 
 
L’appaltatore si obbliga ad attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti occupati nei lavori oggetto 
del presente appalto e se cooperativa, anche nei confronti dei soci, condizioni normative e 
retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili alla data 
dell’offerta, dalla categoria, nella località in cui si svolgono le prestazioni, nonché le condizioni, 
risultanti dalle successive modifiche ed integrazioni ed in genere da ogni altro contratto collettivo 
applicabile nella località, che per la categoria venga successivamente stipulato. L’appaltatore si 
obbliga, altresì, a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche dopo la scadenza e 
fino alla loro sostituzione. 
I suddetti obblighi vincolano l’impresa anche nel caso che la stessa non sia aderente alle 
associazioni stipulanti o receda da esse e indipendentemente dalla natura industriale o artigiana, 
dalla struttura e dalle dimensioni dell’impresa stessa e da ogni altra sua qualificazione giuridica, 
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economica o sindacale 
L’appaltatore è, altresì, responsabile in solido dell'osservanza delle norme anzidette da parte dei 
subappaltatori nei confronti dei loro dipendenti per le prestazioni rese nell'ambito del subappalto 
(anche nei casi in cui il contratto collettivo non disciplini l’ipotesi del subappalto). Ai fini del 
pagamento delle prestazioni rese nell'ambito dell'appalto o del subappalto, l’Amministrazione 
aggiudicatrice acquisisce d'ufficio il documento unico di regolarità contributiva in corso di validità 
relativo all'affidatario e a tutti i subappaltatori. 
In caso di inottemperanza degli obblighi contributivi e retributivi dell’appaltatore e del’eventuale 
subappaltatore  si applicheranno gli artt. 4 e 5 del DPR 207/2010. 
  
E’ fatto obbligo, ai sensi dell’art. 118, comma 3 del D.Lgs 163/2006, all’impresa di trasmettere, 
entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture 
quietanzate relative ai pagamenti da essa impresa corrisposti al subappaltatore o cottimista, con 
l'indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. Qualora l’impresa non trasmetta le fatture 
quietanziate del subappaltatore o del cottimista entro il predetto termine, l’Amministrazione 
aggiudicatrice sospende il successivo pagamento a favore dell’impresa.  
 

I. GESTIONE DELLE POLIZZE – CLAUSOLA BROKER 

Per l’effettuazione della presente procedura e per la gestione ed esecuzione dei contratti 
assicurativi la Stazione Appaltante si avvale della società Union Brokers S.r.l. con Sede legale in 
Reggio Emilia Via Gandhi n.20. Tel. 0522.290111 Fax 0522.284939 e-mail info@unionbrokers.it 
incaricato ai sensi del Registro Unico degli intermediari di cui all’art. 109 del D. Lgs. 209/2005 
s.m.i. 
 
La/e impresa/e aggiudicataria/e è/sono tenuta/e ad accettare l’inserimento nel contratto di appalto 
della “Clausola Broker” a favore della società suindicata, quest’ultima sarà remunerata, in 
conformità alla prassi di mercato, dalle Compagnie aggiudicatarie; al fine di garantire la “par 
condicio” delle società offerenti e la determinatezza delle offerte, le stesse dovranno essere 
formulate prevedendo la remunerazione del broker nella misura del 10% del premio  imponibile per  
tutti  i  lotti  in gara oggetto del presente appalto.   
Tale remunerazione è parte dell’aliquota riconosciuta dall’impresa di Assicurazione alla propria 
rete di vendita e non potrà quindi, in ogni caso rappresentare un costo aggiuntivo per l’Ente.  
  
La Compagnia aggiudicataria ha facoltà di avvalersi per l’amministrazione dei contratti di 
intermediari  (art. 109 comma 2  lettera a) del Codice delle Assicurazioni)  appartenenti alla propria  
rete  distributiva in conformità alle rispettive modalità di organizzazione  
territoriale. 
 

        Il Direttore Settore III 
           Programmazione e controllo  

F.to Dott. Claudio Temperanza 
 
AllegatI:  
All.1a Modulo di Domanda di partecipazione alla gara  
All.1b Modulo da compilarsi a cura di ciascuno dei soggetti di cui al punto 7, inerente il possesso dei requisiti 
di cui al all’art.38, c.1, lett.b), c) e m-ter, del D.Lgs. 163/06, qualora non di diretta conoscenza di colui che 
rende la dichiarazione principale. 
All.2 Modulo da compilarsi a cura di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 
GEIE non ancora costituiti 
All.3a e b Moduli per avvalimento rispettivamente per ausiliato e ausiliario 
All.4  Modulo Offerta tecnica 
All.5  Modulo  Offerta economica 


